
 
 

Contabilidade Geral I 
 
Licenciatura(s) : GESTÃO; MAEG; FINANÇAS 

Ano/semestre/regime : 1º ano/2º semestre/tempo integral (Gestão) 

 (recomendado)           : 3º ano/1º semestre/tempo integral (MAEG)  

                                       : 2º ano/1º semestre/tempo integral (FINANÇAS) 

Tipo : Obrigatória 

Horas/semana : 4,5 (3TP x 1,5H) 

Responsável : Professor Doutor João Duque 

Equipa Docente: Mestre Cristina Silva 

                             Mestre Rita Fuentes Henriques 

                             Mestre Inês Pinto 

                             Dr.ª Ana Isabel Venâncio 

                             Dr.ª Cláudia Ramos 

                             Dr. Tiago Gonçalves 

 

N.º de Aulas Programadas: 36 

Horas/semana : 4,5 (3TP x 1,5H)/3,0 u.c. 

 
Precedências  
Precedida por :  
Precedente a : Contabilidade Geral II, Gestão Financeira I 
 
 

Programação por aulas 
1ª aula: 
 
0 – Apresentação: 

 Objectivos da disciplina; 
 Programa; 
 Metodologia/Método de Estudo; 
 Avaliação; 
 Bibliografia; 
 Os Pacotes de Software em Contabilidade – O Programa PRIMAVERA. 

 
 
2ª aula: 
 
1. Introdução: 

1.1. Objectivo da Contabilidade; 
1.2. A Contabilidade como instrumento de gestão; 
1.3. Tipo de Informação / Divisões da Contabilidade; 
1.4. Características da Informação; 
1.5. Introdução aos princípios contabilísticos; 
 
Exercícios. 

 



 
3ª aula: 
 
2. Princípios e conceitos fundamentais. Principais peças de informação contabilística. 
 

2.1. Conceito de Património 
 Bens, Direitos e Obrigações; 
 O Património em contabilidade: sua composição e valor; 
 Património Bruto / Património Líquido; 
 Elementos extra-patrimoniais. Factos Patrimoniais permutativos e modificativos; 

 
 
4ª aula: 
 

2.2. O Inventário: noção e classificação; 
2.3. O Balanço: 

 Activo, Passivo e Capital Próprio; 
 Os princípios contabilísticos do custo histórico e da prudência; 
 A Equação Fundamental do Balanço; 
 Relação entre Balanço e Demonstração de Resultados – Apresentação de Outputs no 

Programa PRIMAVERA. 
 
 
5ª aula: 
 

(Continuação da matéria sobre o Balanço) 
 
 
6ª aula: 
 

2.4. A Demonstração dos Resultados: 
 Origem dos resultados: operacional / financeira e extraordinária; 
 O princípio da especialização do exercício; 
 Formas de apresentação da Demonstração dos Resultados: por natureza e por funções; 
 Integração do Balanço e Demonstração dos Resultados; 
 Anexo ao Balanço e Demonstração dos Resultados – Apresentação de Outputs no Programa 

PRIMAVERA. 
 
 
7ª aula: 
 
      (continuação da matéria sobre Demonstração de Resultados) 
 
      Exercícios. 
 
 
8ª aula: 
  

2.5. Diferença entre despesa/custo/pagamento e receita/proveito/recebimento; 
 
 
9ª aula: 
 
3.   O Processo contabilístico: 

3.1. As contas: 
 Elementos caracterizadores de uma conta; 
 Requisitos a que deve obedecer uma conta; 
 Representação gráfica de uma conta; 
 Representação electrónica de uma conta – Programa PRIMAVERA; 



 Regras de movimentação das contas; 
 O método das partidas dobradas; 
 Classificação das contas. 

  
3.2. Os lançamentos: 

 Noção; 
 Elementos que os compõem; 
 Lançamentos electrónicos – Programa PRIMAVERA; 
 Classificações. 

 
 
10ª aula: 
 

3.3. Os livros de escrituração: 
 O Diário; 
 O Razão; 
 Inventário e Balanços 
 Livros electrónicos – Programa PRIMAVERA. 

 
3.4. Os documentos 

 
 
4. Estudo do Plano Oficial de Contabilidade: 
 

4.1. A normalização contabilística; 
4.2. O quadro das contas; 
4.3. O quadro de contas no Programa PRIMAVERA; 
4.4. O saldo das contas e a leitura dos balancetes; 
4.5. O saldo das contas e a leitura dos balancetes electrónicos – o Programa PRIMAVERA. 

 
 
11ª aula: 
 
      Exercícios 
 
 
12ª aula: 
 

4.6. Disponibilidades: 
 Âmbito da Classe; 
 Critérios de valorimetria; 
 Especificidades da Classe: 

 Caixa, Folhas de Caixa; 
 
   
13ª aula: 
 

 Depósitos à Ordem ; Reconciliações Bancárias. 
 
 
14ª aula: 
 

 Títulos negociáveis (Tipo de empresas: Empresas do Grupo, Associadas e Participadas); 
 Alienação de Aplicações de Tesouraria; 
 Provisões para aplicações de tesouraria. 

  
           
15ª aula: 
 



        Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 
 
 
16ª aula: 
 

4.7. Terceiros: 
 Âmbito da Classe; 
 Critérios de valorimetria; 
 Especificidades da Classe: 

 Notas explicativas referidas no POC; 
 Quadro síntese das contas da classe 2; 
 Clientes  

• Clientes c/c; 
• Clientes títulos a receber: aceite, endosso, desconto, reforma; 

 Adiantamentos de clientes 
 Clientes de cobrança duvidosa e provisões para cobrança duvidosa. 

 
 
17ª aula: 
 

 Fornecedores: 
• Fornecedores c/c; 
• Fornecedores títulos a pagar; 
• Fornecedores – facturas em recepção e conferência; 
• Adiantamentos a fornecedores. 

 
 
18 ª aula: 
  
           Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA).  
 
 
19ª aula: 
 
          Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 
 
 
20ª aula: 
 

 Empréstimos obtidos; 
 Acréscimos e Diferimentos 

• Acréscimo de Proveitos; 
• Custos Diferidos; 
• Acréscimo de Custos; 
• Proveitos Diferidos. 

 
  
21ª aula: 
 
          Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 
 
 
22ª aula: 
 

 Estado e Outros Entes Públicos: 
• Conta 241 – Imposto sobre o rendimento; 
• Conta 242 – Retenções na fonte; 
• Apuramento do IVA. 

 



 
23ª aula: 
 

 Processamento de salários: custo com férias e subsídio de férias; 
 
 
 
24ª aula: 
 

4.8. Existências: 
 Âmbito da Classe; 
 Critérios de valorimetria; 
 Especificidades da Classe: 

 Sistemas de inventário; 
 Tipos de Existências; 
 Os princípios da consistência e da prudência; 
 Provisões para Depreciação de Existências; 
 Regularizações de existências. 

 
 
25ª aula: 
 
        Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 
 
 
26ª aula: 
 
       Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 
 
 
27ª aula: 
 

4.9. Imobilizado: 
 Âmbito da Classe; 
 Critérios de valorimetria; 
 Especificidades da Classe: 

 Compras e vendas de imobilizado; 
 Tipos de imobilizado. 
 Investimentos Financeiros 

 
 
28ª aula: 
 

 Amortizações. Critérios de Amortizações: 
• Quotas constantes; 
• Quotas variáveis em progressão geométrica; 
• Critério do desgaste funcional; 

 
 
29ª aula: 
 
       Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 
 
 
30ª aula: 
 

4.10. As Contas de Capital, Reservas e Resultados Transitados: 
 

 Constituição de uma sociedade 



 Aumentos de capital 
 Aplicação de Resultados; 
 Análise do anexo ao Balanço e Demonstração de Resultados; 
 Contas de Reservas. 

 
 
 
31ª aula:. 
 
       Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 
 
 
32ª aula: 
 
      Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA).  
 
 
33ª aula: 
 

4.11. O fecho das contas e a construção dos mapas financeiros: 
 Balancete de rectificação, lançamentos de Regularização; 
 As contas de Resultados: lançamentos de apuramento de resultados; 
 Construção do Balanço e da Demonstração de Resultados; 
 Encerramento e reabertura das contas; 
 Os trabalhos de fim de exercício com recurso ao software PRIMAVERA. 

 
 
34ª aula: 
 
      Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 

 
 
35ª aula: 
 

      Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 

 
 
36ª aula: 
 

      Exercícios (com utilização do Programa PRIMAVERA). 

 

 

  


