Contabilidade Geral I

Programacao por aulas

12 aula:

0 — Apresentacgao:

Objectivos da disciplina;

Programa;

Metodologia/Método de Estudo;

Avaliagdo;

Bibliografia;

Os Pacotes de Software em Contabilidade — O Programa PRIMAVERA.
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22 aula:

1. Introducgao:
1.1. Objectivo da Contabilidade;
1.2. A Contabilidade como instrumento de gestao;
1.3. Tipo de Informagao / Divisdes da Contabilidade;
1.4. Caracteristicas da Informacao;
1.5. Introdugdo aos principios contabilisticos;

Exercicios.



32 aula:
2. Principios e conceitos fundamentais. Principais pecas de informagao contabilistica.

2.1. Conceito de Patrimédnio
> Bens, Direitos e Obrigacoes;
> O Patrimonio em contabilidade: sua composicdo e valor;
» Patrimonio Bruto / Patrimdnio Liquido;
» Elementos extra-patrimoniais. Factos Patrimoniais permutativos e modificativos;

42 aula:

2.2. O Inventario: nocdo e classificacao;
2.3. O Balanco:

> Activo, Passivo e Capital Préprio;
> Os principios contabilisticos do custo histdrico e da prudéncia;
> A Equacao Fundamental do Balango;
> Relagdo entre Balango e Demonstracdo de Resultados — Apresentacdo de Outputs no
Programa PRIMAVERA.
52 aula:

(Continuagdo da matéria sobre o Balanco)

62 aula:

2.4. A Demonstragao dos Resultados:

Origem dos resultados: operacional / financeira e extraordinaria;

O principio da especializagdo do exercicio;

Formas de apresentacao da Demonstracao dos Resultados: por natureza e por fungdes;
Integragao do Balango e Demonstragcao dos Resultados;

Anexo ao Balanco e Demonstragao dos Resultados — Apresentacdo de Outputs no Programa
PRIMAVERA.
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72 aula:
(continuacao da matéria sobre Demonstracdo de Resultados)

Exercicios.

82 aula:

2.5. Diferenca entre despesa/custo/pagamento e receita/proveito/recebimento;

92 aula:

3. O Processo contabilistico:
3.1. As contas:
Elementos caracterizadores de uma conta;
Requisitos a que deve obedecer uma conta;
Representacado grafica de uma conta;
Representacdo electrénica de uma conta — Programa PRIMAVERA;
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> Regras de movimentacdo das contas;
> O método das partidas dobradas;
> Classificacdo das contas.

3.2. Os lancamentos:

> Nogao;
> Elementos que os compdem;
> Lancamentos electronicos — Programa PRIMAVERA,;
> Classificag0es.
102 aula:

3.3. Os livros de escrituragao:

O Diario;

O Razao;

Inventario e Balancos

Livros electrénicos — Programa PRIMAVERA.
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3.4. Os documentos

4. Estudo do Plano Oficial de Contabilidade:
4.1. A normalizagdo contabilistica;
4.2. O quadro das contas;
4.3. 0 quadro de contas no Programa PRIMAVERA;
4.4. O saldo das contas e a leitura dos balancetes;
4.5. O saldo das contas e a leitura dos balancetes electrénicos — o Programa PRIMAVERA.

112 aula:

Exercicios

122 aula:
4.6. Disponibilidades:
» Ambito da Classe;
> Critérios de valorimetria;
» Especificidades da Classe:
= Caixa, Folhas de Caixa;
132 aula:

» Depdsitos a Ordem ; Reconciliagdes Bancarias.

142 aula:
» Titulos negociaveis (Tipo de empresas: Empresas do Grupo, Associadas e Participadas);

= Alienacdo de Aplicagdes de Tesouraria;
=  ProvisOes para aplicagcdes de tesouraria.

152 aula:



Exercicios (com utilizacdo do Programa PRIMAVERA).

162 aula:

4.7. Terceiros:

> Ambito da Classe;

> Critérios de valorimetria;

> Especificidades da Classe:
= Notas explicativas referidas no POC;
= Quadro sintese das contas da classe 2;
= Clientes

e C(Clientes c/c;

o Clientes titulos a receber: aceite, endosso, desconto, reforma;

= Adiantamentos de clientes

» Clientes de cobranca duvidosa e provisdes para cobranca duvidosa.

172 aula:
= Fornecedores:
e Fornecedores c/c;
e Fornecedores titulos a pagar;
e Fornecedores — facturas em recepgao e conferéncia;
e Adiantamentos a fornecedores.
18 2 aula:

Exercicios (com utilizagdo do Programa PRIMAVERA).

192 aula:

Exercicios (com utilizacdo do Programa PRIMAVERA).

202 aula:
= Empréstimos obtidos;
= Acréscimos e Diferimentos
e Acréscimo de Proveitos;
e Custos Diferidos;
e Acréscimo de Custos;
e Proveitos Diferidos.
212 aula:

Exercicios (com utilizacdo do Programa PRIMAVERA).

222 aula:

= Estado e Outros Entes Publicos:
e Conta 241 — Imposto sobre o rendimento;
e Conta 242 — Retencgdes na fonte;
e Apuramento do IVA.



232 aula:

= Processamento de salarios: custo com férias e subsidio de férias;

242 aula:

4.8. Existéncias:

» Ambito da Classe;

> Critérios de valorimetria;

> Especificidades da Classe:
» Sistemas de inventario;
= Tipos de Existéncias;
= Os principios da consisténcia e da prudéncia;
*  ProvisOes para Depreciacao de Existéncias;
» RegularizagOes de existéncias.

252 aula:

Exercicios (com utilizacdo do Programa PRIMAVERA).

262 aula:

Exercicios (com utilizacdo do Programa PRIMAVERA).

272 aula:

4.9. Imobilizado:
> Ambito da Classe;
> Critérios de valorimetria;
» Especificidades da Classe:
= Compras e vendas de imobilizado;
= Tipos de imobilizado.
» Investimentos Financeiros

282 aula:
= AmortizacGes. Critérios de Amortizagoes:
e Quotas constantes;
¢ Quotas varidveis em progressao geomeétrica;
e Critério do desgaste funcional;
292 aula:

Exercicios (com utilizacao do Programa PRIMAVERA).

302 aula:
4.10. As Contas de Capital, Reservas e Resultados Transitados:

> Constituicao de uma sociedade



Aumentos de capital

Aplicacdo de Resultados;

Andlise do anexo ao Balanco e Demonstracdo de Resultados;
Contas de Reservas.
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Exercicios (com utilizacao do Programa PRIMAVERA).

322 aula:

Exercicios (com utilizagdo do Programa PRIMAVERA).

332 aula:
4.11. O fecho das contas e a construcdao dos mapas financeiros:
> Balancete de rectificacao, lancamentos de Regularizacdo;
> As contas de Resultados: lancamentos de apuramento de resultados;
> Construcao do Balango e da Demonstracao de Resultados;
» Encerramento e reabertura das contas;
> Os trabalhos de fim de exercicio com recurso ao software PRIMAVERA.
342 aula:

Exercicios (com utilizagdo do Programa PRIMAVERA).

352 aula:

Exercicios (com utilizagdo do Programa PRIMAVERA).

362 aula:

Exercicios (com utilizagdo do Programa PRIMAVERA).



